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K NAMA SOP : PEMAKAIAN GEDUNG NUWO BUDAYO
DASAR HUKUM
I. Undang-undang Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan KUALIFIKASI PELAKSANAAN

Publik (Lembaran Negara Republik Indinesia Tahun 2009
Nomor 112, tambahan lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038)

2. Undang-undang Nomor 28 tahun 2009 tentang Pajak Dacrah
dan Retribusi Deerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
tahun 2009 Nomeor 139,tambshan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 50490)

3. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik

Republik Indonesia Nomor 4578)
4. Peraturan Daerah Kota Metro Nomor 7 Tahun 2013 tentang
Pembentukan produk hokum Deerah (Lembaran Daerah Kota

Metro Nomor 07)
5. Peraturan Deerah Kota Metro Nomor 10 Tahun 2019 tentang
_ Perubahan Ke Dua Atas Peraturan Daerah Kota Metro No.4
|  Tahun 2012 tentang Retribusi Jasa Usaha.

Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, tambahan lembaran Negara

Metro Tehun 2013 Nomor 07, tambahan lembaran Daerah Kota

1. Mengetahui tugas pokok dan fungsi tentang perizinan pemakaian Gedung Nuwo Budayo.
2. Mengetahui tugas tentang penerimaan pendapatan daerah yang bersumber dari pemakaian Gedung Nuwo

Budayo.

3. Dalam pelayanan memberikan yang terbaik.
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KETERKAITAN vmgrmﬁ,ﬂz / PERLENGKAPAN
I. Masyarakat, Organisasi Sosial, Sekolah, Perorangan - Buku Agenda
2. Persyaratan administrative - Alat Tulis Kantor
3. Tersedianya sarana baik diluar dan di dalam - Komputer / Printer

- Penyetoran retribusi 1 x 24 jam

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
- Tidak diperkanankan menerima imbalan dalam bentuk apapun terkait - Disimpan sebagai data manual dan pelaporan
dengan perizinan
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PELAYANAN IJIN PEMAKAIAN GEDUNG NU BUDAYO KOTA METRO
Keglatan PELAKSANA i Kelengkapan | Waktu
Pemohon Upt Sanggar | Kepaia Dinas BANK
Senl Dikbud
|| Pemohon mengajukan surat permohonan pemakaian gedung kepada Dinas Dikbud  melalul UPT tidak Surat dari | S menit
Sanggar Seni pemohon
— : _
2. | Memeriksa/meneliti kelengkapan surat’berkas jika tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon jika Surat dari menit
lengkap diproses lebih lanjut. '& Ya pemohon
3 Proses i i Surat telsh 1 hari
penanda tanganan surat persetujuan {jin pemakaian gedung jika disetujui tidak MI V yang
y Eﬁgﬁa&.ﬂlg PERDA No.10 tahun 2019 tentang perubahan ke dua atas Blanko Waktu
peraturan dasrgh gzﬁ?;gs_pigfggggg pembayaran dari | menjadi
rincian berilaa : dinas kewena
o \am W pktn [ Unsuk Unnuk Kegmtan Ka ngan
Bangonen Pemskamn | PolgeriMain | Kot Bims/Prsa pihak
SEWR ﬁ Bank
: Nowo Budayo | Sismg hani Rp S00000 | Rp G0O.000 | Rp. 1000.000 Remia IYAV
[ 06.90-18.00) tcdak
per han termasek
[asilitas
Maiam han Rp 600000 | Rp 750000 | Rp 1250090 pmajang
_"-“E! a0)
5. | Memberikan Cap Dinas, kemudian Dinas mencatat dalam buku agenda dan 1. surat S menit
| meny i e e pemakaian
R - — penas
2. Bukti setor dari
Bank Lampung

| hghﬁoﬁﬂgﬁ_ugh | hari |5 menit dengan catatan berkas lengkap dan pejabat ada di tempat

KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KOTA METRO

Poce T

Pembina Tk_ |
NIP. 19670512 200003 1 009




PERSYARATAN PEMINJAMAN GEDUNG NUWO BUDAYO

1. Masyarakat/Organisasi Sosial/Sekolah/Perorangan

2. Mengajukan .

a. Surat permohonan pemakaian gedung
b. Membayar Retribusi berdasarkan Perda Refribusi Jasa Usaha

» Alur Pengajuan Peminjaman Gedung Nuwo Budayo

Pemohon

UPT. Sanggar Seni

Dinas Dikbud

UPT. Sanggar Seni




